IRR _ Récupérer sur mon espace personnel
“ %ffﬁi@‘fifi“""f*“ff“‘i‘f“w CIRRUs les documents de mon public

Je souhaite donner la possibilité a des personnes qui n’ont pas de compte sur CIRRUs (des éléves, par exemple) de
déposer des documents sur mon espace personnel. Pour ce faire, je vais créer un dossier vide de dép6t permettant
a une ou plusieurs personnes de déposer des fichiers.

Connecté(e) a mon espace, je suis accueilli(e) sur le service « Fichier » . Je me rends dans le dossier dans lequel je
souhaite créer mon dossier de « dépot ». Ici, je le crée a la racine de mon espace personnel.

|. Je crée un dossier de « dépo6t »

018 o Mo ostr

VY

M Tous les fichiers #%* ' + ) o .. . b .
o Je saisi le nom de mon dossier et ® sur > pour valider.
® Récent 2 Envoyer un fichier o
- Mon dossier de dépot est créé. Je vais maintenant initier
* Favoris Im | Dossier Dépét o ﬂ_n.) ‘
" le partage en ® sur le bouton de partage
«¢ Partages New Diagram . Dossier Dépot o f\ ’:; D KB il y a 24 minutes
Le bloc de détails du dossier apparait a droite, automatiquement positionné sur 'onglet de partage. @ --------------

Il. Ouverture d’un dossier de dépot de fichiers a une ou plusieurs
personnes extérieures a I'académie.

. . X
, Dossier Depot
Méthode 1 7KB.ily a 19 heures

Via le courrier électronique du destinataire du partage

- Lo

Activité Partagej

o Je ® dans le champs « Nom ou adresse courriel ... » et saisi

, . P . . . @education.|aposte.net — o
I’adresse du courrier électronique du destinataire de mon partage.

o @education.laposte.net
A

o e . . . @education.laposte_net @

Je O sur I'adresse du destinataire de mon partage (mise en o

forme) dans le résultat proposé a Rechercher partout

Mon dossier est désormais partagé. Une notification par courrier electronlque avec un lien est envoyée

automatiquement au destinataire (option par défaut). i

_____________________ 1
_]e dois maintenant définir ce dossier comme étant un dossier de dépot de fichiers
(par défaut, le dossier est partagé en consultation).

a partagé «Dossier Dépot»

avec vous Je vais aussi pouvoir, si je le souhaite, :
. Sécuriser I'acces a ce dossier de dépo6t avec un mot de passe ;
Tauez st I boton dessos ot o, . Définir une date limite d’accés et donc de dépét ;
. Rédiger une note qui sera affichée sur la page de dép6ot.

=== Lien d’acces au dossier « Dépot » transmis par courrier électronique au destinataire du partage.

-
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https://cloud.ac-clermont.fr/nextcloud

Onglet Partage du Dossier dépot

Nom ou adresse courriel ... o Je ® surles«...»dela ligne de partage adéquate.
@ Lien de partage + o
. . Je sélectionne « Dépot de fichier (envoi uniquement) »
1 - 1
1 @education laposte.net e . . . ; :
L. __-__.@.!— ---¥% Ligne de mon partage > Adresse du courriel du destinataire du partage.
° AUt’I "i) Lecture seule
Mot de passe pour accéder a «Dossier Dépot»
@ Lien () Autoriser I'ajout et la modification Option cochée, je choisi un mot
rong . .
utilid de passe ou conserve celui qui
@ Dépét de fichier (envoi uniquement) , . . i i
@ IJOU m’est prO pOSe, Un courrier a partagé «Dossier DEpot»> avec vous, Vous
A — avez normalement déja recu un autre e-mail avec un lien pour y
A H H accéder.
Lez| [ Masquer le téléchargement /,V électronique est transmis au
plUS ,’, dEStInatalre du Dartage afln qu'll 1l est protégé avec le mot de passe suivant :
= | -7 . 7
'B4 Protéger par un mot de passe *’ puisse déposer son document.
J n S80SO ERS 9-‘.
; e Option cochée, je sélectionne une date Defini une date d'expiration
L)
= {[] Définir une date d'expiration @ ---r-=-- d’expiration pour mon partage. Une fois la date | &
O 1 . passée, le dépot de fichier n’est plus possible. 0 Aw. 2020
- B3 Note au destinataire "W : L. N
E L P L Option cochée, je rédige ma note. Elle sera x ’
o B A affichée sur la page de dépét et envoyée
par courrier électronique au destinataire.
L e L'option ne plus partager supprime 'acces au dossier mais pas le
. . A , . .
:Lx Ne plus partager @ - = - - = === —— = - - > dossier lui-méme. Les documents déposés sont conservés dans le

dossier de dép6t.

o Je renouvelle les étapes 4 a 7 pour chaque futur déposant (courriel).

Méthode 2
Via un lien généré dont la diffusion m’appartient Envoi des fichiers vers
M Dossier Dépot
0.0
Je remplace Ies etapes et de Ia methOde 1 par Ies SUIvantes . Bonjour. Merci de déposer vos fichiers avant le Ter avril. Il

ne sera plus possible de le faire ensuite.

o le ] sur le symbole + pour créer un lien de partage. Le + se

2 Sélectionner ou glisser-déposer vos fichiers

transforme en ... Une nouvelle icone apparait @' Elle permet de copier le

lien généré pour le coller dans le courrier électronique a envoyer au
destinataire du partage.

L. < 5T
| Activité Partage Versions i f
| & i ! | Nom ou adresse courriel ... Copier dans le presse-papier
o Je e sur _+' E Mom ou adresse courriel .. Créer un nouveau lien de partage ] i
0.0 60— Q + | @ enaereoe @& -
. . [ ! 1
Je poursuis avec les étapes et — ¥ Lem

de la méthode 1.

Avec la méthode 2, il m’appartient de transmettre a tous les futurs déposants de fichier
Adans le « Dossier dépot » le lien copié dans le presse papiers a I'étape 5. De méme, si je
définis un mot de passe, je dois le leur transmettre.

1.  Pour ma sécurité... m

£= Paramétres

Lorsque j’ai terminé, je me déconnecte de mon espace « CIRRUs ».

—l-| @ Se déconnecter
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