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cirru: . Organiser mes données dans CIRRUs

N

CLOUD INTRA REGIONAL DE RESSOURCES
POUR LES USAGES NUMERIQUES

Quelques astuces et bonnes pratiques a adopter pour organiser les documents et gérer les partages dans mon
espace de stockage professionnel CIRRUs.

Connecté a mon espace CIRRUs, je suis accueilli-e sur la page d’accueil du service « Fichier »

|. Je peuxcréer, éditer ou seulement consulter mes documents.

L’ensemble de mes documents professionnels enregistrés sur CIRRUs sont organisés hiérarchiquement dans des
dossiers a partir de I'accueil

Dossier personnel
Dossier partagé avec des collégues (personnel académique)

Dossier partagé avec des personnes extérieures, par exemple, des parents ou des éléves.

BN

Fichier compressé (.zip, .7z, .rar,...)

Je peux enregistrer sur mon espace CIRRUs les fichiers que je souhaite quel que soit leur format. Mais je ne peux
créer, éditer ou consulter directement sur CIRRUs uniquement ceux dont I'application est intégrée a CIRRUs.

Application de création de diagrammes permettant de dessiner des organigrammes, des
schémas réseau, des circuits électroniques, ...
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texte, tableur et logiciel de présentation. Fichiers
bureautique compatibles Microsoft Office et
LibreOffice.

Feuille de calcul

CREER EDITER CONSULTER
|

B Présentation

P | visionneuse de fichiers vidéos (dans la limite des formats reconnus, dont mp4).

Visionneuse de fichier PDF (dans la limite des formats reconnus).

CONSULTER

Visionneuse de fichier image (dans la limite des formats reconnus, dont jpg, gif et png).

Dans tous les cas, je peux télécharger sur ou synchroniser avec les appareils de mon choix les documents présents

ORIELS sur mon espace CIRRUs poury accéder hors connexion.
TUT

'Ej Accéder a CIRRUs et gérer CIRRUs depuis mon smartphone
¢

Synchroniser son espace CIRRUs avec son Poste de travail

lI. J'organise mon espace avec les dossiers

Au fur et a mesure que je crée ou dépose des documents sur mon CIRRUs, le besoin d’organiser |'espace apparait.
Jutilise les dossiers pour regrouper des fichiers au méme endroit.
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https://cirrus.ac-clermont.fr/nextcloud/
https://cirrus.ac-clermont.fr/documentation/CIRRUs_Acceder_a_son%20cloud_AppMobile.pdf
https://cirrus.ac-clermont.fr/documentation/CIRRUs_Synchroniser_son_cloud_avec_son_PC.pdf
https://cirrus.ac-clermont.fr/documentation/

] + o o Je clique (] sur le signe * dans la barre de navigation.

* Enwvoyer un fichier o Je nomme mon dossier.

2 O e
- | e e > | Je clique O suria = pour valider la création du dossier.

Je peux aussi créer des dossiers imbriqués.

TUTORIEL

Avec CIRRUs, je peux partager un document ou un dossier enregistré dans mon espace. |_‘|

PARTAGES INTERNES (avec un personnel académique)

Quand je partage avec un utilisateur académique un fichier ou dossier, il s’affiche a la racine de son arborescence,
c’est-a-dire I'accueil du service fichier 1. Par conséquence, si beaucoup de monde partage des choses avec moi, ma
racine va étre remplie de fichiers et dossiers que les autres me partagent, et ce sans structuration logique ou
thématique. ® — — —» Je classe les éléments qui me sont partagés, au choix, dans :

g e Un dossier que je crée a I'accueil nommé par exemple « Documents partagés avec moi ».
e Plusieurs de mes dossiers ou sous-dossiers, existants ou a créer, selon la logique
organisationnelle que j’ai choisi (théme, utilisateur académique, projet,...).

Lorsqu’un dossier est partagé avec les droits d’écriture, il est possible pour ceux avec qui je partage
ce dossier d’y ajouter des documents voire des dossiers. Toutes les données ainsi déposées seront A

comptabilisées dans mon quota de données.

PARTAGES EXTERNES

Pour partager avec des personnes sans compte CIRRUs, je crée un répertoire « Public » dans lequel je peux déposer
et partager des documents pour un public externe.

A Je ne partage pas tout le dossier public mais ses sous-dossiers par destinataire.

lll.  Préconisations pour un systeme d’échange bidirectionnel avec
mes éleves ou leurs parents

Je peux partager un dossier ou des fichiers facilement et envoyer le lien a mes éléves. Parallélement, mon éléeve peut

rendre des travaux en utilisant un lien, unique, lié a un dossier de mon espace.

TUTORIELS _ . . .
ﬁﬁ Parents - Récupérer un document partagé sur CIRRUs et déposer un document pour l'enseignant
L¢

Enseignant - Récupérer sur son espace personnel CIRRUs les documents de ses éleves

Pour mes échanges avec les éléves ou les parents, je crée 2 sous-dossiers dans le dossier public :

g e Dépot des éleves (avec sous dossiers par classe) ;
e Documents pour les éléves (avec sous dossiers par classe).

Le fait d’ouvrir un dossier partagé en dépot de fichiers peut poser des problémes de sécurité. Je
protége par un mot de passe mes dossiers partagés. J'ai aussi la possibilité de définir une date
d’expiration du partage. Je peux révoquer tout partage en cliquant sur « Ne plus partager ».

Dans le cas ou je partage un document bureautique, méme en lecture seule, CIRRUs peut ouvrir le contenu
avec OnlyOffice. Le fichier deviendra alors enregistrable dans différents formats (MS Office, LibreOffice, PDF).
Si je ne souhaite pas que mon éléve ou parent puisse créer une copie directement modifiable de mon
document, je le partage directement au format PDF, ce qui rend plus difficile sa réutilisation.
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https://cirrus.ac-clermont.fr/documentation/CIRRUs_Parent_Recuperer_Deposer_Doc_Enseignant.pdf
https://cirrus.ac-clermont.fr/documentation/CIRRUS_Recuperer_docs_publics.pdf
https://cirrus.ac-clermont.fr/documentation/CIRRUs_Partager_un_document_V2.pdf
https://cirrus.ac-clermont.fr/documentation/
https://cirrus.ac-clermont.fr/documentation/

